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PREDMET:	OPIS POSLA ZA RADNO MJESTO PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA


OPIS POSLA ZA RADNO MJESTO PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

a) Osnovni podaci o radnom mjestu: 
radno mjesto I. kategorije, glavni rukovoditelj;
naziv radnog mjesta: Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela, klasifikacijski rang 1;
b) Broj izvršitelja: 1;
c) Opis poslova:
· upravljanje radom upravnog odjela,
· službenički i namještenički odnosi,
· normativna djelatnost,
· koordinacija poslova i radnih zadataka,
· priprema stručnih materijala za predstavničko tijelo,
· ostali poslovi po  nalogu nadređenog;
d) Uvjeti i razina standardnih mjerila:
stručno znanje:
-	magistar struke ili stručni specijalist pravnog, ekonomskog ili drugog odgovarajućeg smjera
-	jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima upravljanja upravnim tijelima organizacijske i kvalifikacijske vještine
-	položen državni stručni ispit
-	organizacijske sposobnosti
-	komunikacijske vještine
-	poznavanje rada na računalu.


INFORMACIJA O PLAĆI
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