REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA

OPĆINA LOVAS
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
KLASA: 112-02/19-03/01
URBROJ: 2196/05-19-2
Lovas, 12. ožujka 2019. godine
PREDMET: 
OPIS POSLA ZA RADNO MJESTO ASISTENTA VODITELJA 
PROJEKTA PREKOGRANIČNE SURADNJE: FED CCNET
I PODACI O PLAĆI

OPIS POSLA ZA RADNO MJESTO VODITELJA PROJEKTA
a) Osnovni podaci o radnom mjestu: 

radno mjesto III. kategorije, referent;
naziv radnog mjesta: Asistent voditelja projekta, klasifikacijski rang 11;
b) Broj izvršitelja: 1;
c) Opis poslova:
· izrada zapisnika,

· prijem i otprema pošte,

· izrada akata i dopisa, 

· arhiviranje i poslovi arhive,

· ostali opći poslovi,

· ostali poslovi po nalogu nadređenog;
d) Uvjeti i razina standardnih mjerila:

stručno zvanje: srednja stručna sprema, radno iskustvo na istim ili sličnim poslovima u trajanju od najmanje 1 godine.
INFORMACIJA O PLAĆI

Ukupan trošak poslodavca za plaću asistenta/ice voditelja/ice projekta prekogranične suradnje: FED CCNET iznosi oko 8.880,00 kn mjesečno.
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